INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2005

As presentes normas seguem os ditames da Lei n°4.320 de 17 de
mar¢o de 1964 e da Lei Complementar n° 101 de 04 de maio de 2000, bem
como da Instrugdo Normativa n° 01/97 e suas alteragdes posteriores, aplicaveis
ao Municipio, bem como 0 que determina o Art. 259, caput e §1° e 2°, da Lei
Municipal n° 4.388 de 27 de dezembro de 1989, alterada pela Lei
Complementar n° 0666 de 22 de novembro de 1996, para efeito de cumprimento
dos tramites legais visando processamento da despesa publica no Municipio de
Uberaba, observando cronol ogicamente:

1 — A Secretaria ou orgdos responsavel, ao finalizar a
identificacdo do valor a ser empenhado, encaminhara o pedido de Empenho,
juntamente com 0 processo de compra ou contratacao a Assessoria Especial de
Orcamento e Gestao para as providencias de liberagdo dos recursos nas fontes
necessarias, devidamente acobertado por Nota Técnica, Justificativa ou
Exposi¢ao de Motivos.

2 — A Assessoria Especial de Orgamento e Gestdo encaminha
Imediatamente o Pedido de Empenho a Secretaria da Fazenda, demonstrando
valor darubrica, valor do empenho e saldo remanescente.

3 — A Secretaria da Fazenda, apos analise da disponibilidade
financeira para execucao, promove o Empenho da Despesa e encaminha a Nota
de Empenho a secretaria ou 6rgao solicitado.

4 — De posse da Nota de Empenho, a secretaria ou orgao de
origem promove a despesa, de acordo com alei.

5 — O Fornecedor apresenta a0 setor ou orgdo contratante,
documento fiscal habil comprovando execugdo de servigos e/ou entrega de
materiais.

6 — A Secretaria competente atesta no documento fiscal, o seu
contetido, apondo carimbo, sob assinatura do funcionario responsavel, contendo
os dizeres. “Atesto que os servigos descritos no presente documento foram
prestados”’, ou “O (s) material (ais) constante (s) do presente documento foi
(ram) entregue (s)”.

7 - Encaminhamento do processo formalizado a Secretaria da
Fazenda, para, mediante a liquidagao citada no item 6, promover contabilizagao
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da despesa liquidada e inscrigao da divida nos relatérios de pagamento,
conforme determina a Lei n° 8.666 de 21 de junho de 1993, encaminhando o
processo ao Departamento Financeiro da Secretaria da Fazenda.

8 — O Departamento Financeiro provisiona pagamento para a
data aprazada, de acordo comalLel n° 8.666 de 21 de junho de 1993.

9 — A Secretaria da Fazenda procedera ao cumprimento de
disposi¢des legais relativas a Rentncia de Receita, no ato do pagamento,
verificando se o prestador de servigos ou fornecedor, estd quite com as
obrigagdes fazendarias Federal, Estadual e Municipal, bem como do
cumprimento das determinagdes legais emanadas de Instrugdo Normativas do
Tesouro Nacional, relativas a INSS, FGTS, PGFN e convénios anteriores.

10 — Considerando a centralizagao or¢camentaria do Municipio,
0s orgaos da Administracdo Indireta deverdo seguir os mesmos procedimentos

descritos nesta Instrucdo Normativa, bem como a observancia no dispositivo no
Decreto n° 089 de 28 de janeiro de 2005.

11 — Os procedimentos especificos serdo objeto de Portarias

conjuntas da Secretaria da Fazenda e Assessoria Especia de Orgamento ¢
Gestao, em suas competéncias.

Art. 47 — Revogadas as disposi¢des em contrario, esta Instrugao
Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal Uberaba, aos de  de 2005.

Lucio Antonio Scalon
Secretario Municipal de Fazenda

Januario Molinero Neto
Assessor Especial de Orgamento e Gestao
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