PREFEITURA MUNICIPAL DE UBERABA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

INSTRUCAO NORMATIVA Ne. 003/2009

Dispbe sobre os procedimentos para solicitagdo de contratagcdo por tempo determinado para
atender a necessidade de excepcional interesse publico no &mbito da Administracdo Direta do
Poder Executivo e da outras providéncias.

O Secretario Municipal de Administragdo, no uso de suas atribuigbes previstas no art. 92, §1°
da Lei Organica do Municipio, e considerando o disposto no art. 37, IX da Constituicdo Federal,
na Lei Complementar n® 347, de 28/12/2005, no Decreto n® 1.489, de 09/03/2006 e no Decreto
n° 635, de 20/08/2009,

RESOLVE:

CAPITULO|
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 12. Os procedimentos para solicitagdo de contratagcdo por
tempo determinado para atender a necessidade de excepcional interesse publico no &mbito da
Administracao Direta do Poder Executivo obedecerao ao disposto nesta Instru¢do Normativa.
Paragrafo Unico. Para os fins desta Instrugdo Normativa, as expressdes “solicitagdo de
contratagdo por tempo determinado para atender a necessidade de excepcional interesse

» o«

publico”, “solicitagdo de contratagao de pessoal temporario” e “solicitagéo” se equivalem.

Secao |
Da Formalizacao da Solicitacao

Art. 22, A formalizacdo da solicitacdo de contratacdo de pessoal
temporario dar-se-4& mediante o devido preenchimento do ANEXO do Decreto n° 1.489, de
09/03/2006, na redagao dada pelo Decreto n® 635/2009, com a assinatura da autoridade
maxima da Secretaria demandante, e respectivo envio ao Departamento de Desenvolvimento
de Recursos Humanos — DECEDES, para verificagdo da existéncia de processo seletivo
simplificado em vigor e com candidatos aprovados, bem como para avaliagdo da real
necessidade apontada.

§ 12. O prazo para envio da solicitagdo de que trata este artigo ao
DECEDES sera de:

| - 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia, quando constatado
pela Secretaria demandante a necessidade de prévia realizacdo de processo seletivo
simplificado;

Il - 20 (vinte) dias de antecedéncia, quando se ftratar de
contratagdo de candidatos previamente selecionados, em observancia ao que dispée Decreto
n? 363, de 07/05/2009.

§ 22. Nao se aplica o disposto no § 1° deste artigo nos casos de
atendimento a situagbes de assisténcia a calamidade publica e de combate a surtos endémicos
e epidémicos, nos termos dos incisos | e |l do art. 2° da Lei Complementar n® 347, de
28/12/2005.

§ 32 Deverd necessariamente ser juntada a solicitagao os
documentos abaixo, podendo ainda ser juntados outros julgados pertinentes:

| - o impacto financeiro da respectiva contratacao;
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Il - a documentagdo comprobatéria das hipéteses previstas nos
incisos I, Il e V do Decreto n® 1.489, de 09/03/2006.

§ 42 O DECEDES devolverda a solicitacdo a Secretaria
demandante caso a mesma esteja preenchida de forma incompleta.

Art. 32 Recebida a solicitacdo, o DECEDES a autuara em uma
pasta especifica e individualizada e a registrar4 no Sistema de Informagdes Publicas — SIP,
para fins de controle de sua tramitacao.

Secao Il
Da Avaliagao da Solicitacao

Art. 42. O DECEDES verificara:

| - se a solicitagao atende os prazos estabelecidos no inciso | e Il
do § 12 do art. 2° e se é acompanhada dos documentos de que trata o § 3° do art. 2° deste
Decreto;

Il - se, para a fungédo publica demandada:

a) ha prévio processo seletivo simplificado realizado;

b) o processo seletivo encontra-se em vigor;

¢) ha candidatos aprovados ainda nao convocados;

d) a demanda podera ser suprida por servidor do quadro
permanente que legalmente exerga as atribuigbes demandadas e que possua a habilitagédo e o
perfil desejados.

Art. 5°. Se, por inobservancia do prazo fixado no inciso | do § 1° do
art. 2%, nao houver tempo habil para realizagdo do devido processo seletivo simplificado, o
DECEDES comunicara tal fato a Secretaria demandante.

Art. 62. Quando o DECEDES concluir que a demanda constante
na solicitacao puder ser suprida por servidor do quadro permanente que legalmente exerga as
atribuigdes demandadas e que possua a habilitacdo e o perfil desejados, serd determinada a
remocao, nos termos da lei, sendo tal fato comunicado a Secretaria demandante.

Art. 72. O Secretario Municipal de Administracdo somente
determinara a realizagdo de processo seletivo simplificado decorrente da solicitagdo de que
cuida esta Instrugdo Normativa quando:

| - ndo houver prévio processo seletivo realizado para a fungao
publica demandada;

Il - se o processo seletivo anterior ja tiver caducado;

Il - se ndo mais houver candidato aprovado a ser convocado;

IV - se a demanda n&o puder ser suprida por servidor do quadro
permanente.

Art. 8. Verificada a existéncia de processo seletivo simplificado
para a fungdo publica demandada, encontrando-se este em vigor e havendo candidatos
aprovados e ainda nao convocados, a solicitagdo sera encaminhada ao Departamento Central
de Gestao de Recursos Humanos — DCGRH, juntamente com a copia de todos os editais
relativos ao respectivo processo seletivo e de seu resultado, para avaliagdo da contratagao.
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Secao lll
Da Autorizacao para a Contratacao

Art. 92, Recebida a solicitagdo, o DCGRH:

| - confirmara junto a Assessoria Geral de Orgcamento e Controle a
existéncia e a suficiéncia orcamentaria informada pela Secretaria demandante;

Il - remetera a solicitagdo a Controladoria-Geral do Municipio —
CGM, e a Procuradoria-Geral do Municipio — PROGER, para analise, no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis, quanto ao atendimento das exigéncias legais e, ainda, do Termo de
Ajustamento de Conduta de 19/06/2009.

Art. 10. De posse das andlises da CGM e da PROGER, o DCGRH
encaminhard a solicitacdo para autorizagdo do Sr. Prefeito Municipal.

§ 12 Autorizada a contratacdo, o DCGRH promovera os
procedimentos admissionais tratados no Decreto n° 363, de 07/05/2009.

§ 29 Na&o autorizada a contratagdo, o DCGRH informara a
Secretaria demandante.

Art. 11. Se, por inobservancia do prazo fixado no inciso Il do § 1°
do art. 2%, nao houver tempo habil para a contratagéo ou se nao houver dotagao orgamentaria,
o DCGRH comunicara tal fato a Secretaria demandante.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12. Poderao utilizadas folhas diversas das constantes no
formulario de solicitagao, desde que timbradas e assinadas e exclusivamente para:

| - complementar as justificativas da solicitacdo a que se referem
os incisos | a VIl do art. 2° da Lei Complementar n® 347, de 28/12/2008, e relacionadas nos
subitens 1 a 7 do item 1 do ANEXO do Decreto n® 1.489, de 09/03/2006, na redagao dada pelo
Decreto n®. 635/2009;

Il - fundamentar as decisdes constantes nos itens 3, 4, 6, 8 e 9 do
ANEXO do Decreto n® 1.489, de 09/03/2006, na redacao dada pelo Decreto n®. 635/2009.

Art. 13 Revogados os atos em contrério, esta Instrucao Normativa
entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Uberaba, 20 de agosto de 2.009.

R6émulo de Souza Figueiredo
SECRETARIO M. DE ADMINISTRAGCAO




