INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2005

Estabel ece Normas e Procedimentos para o Funcionamento do Posto de
Combustivel da Prefeitura Municipal de Uberaba e toma outras providéncias.

O Secretario Municipal de Administragdo, no uso de suas atribui¢des que lhe
confere o0 art. 92, §1° da Lei Organica do Municipio — MG, considerando a
necessidade de disciplinar e padronizar os procedimentos do servico prestado
pelo Posto de Combustivel da Prefeitura Municipal de Uberaba resolve:

1 — Fica, o Diretor do Departamento de Transportes, responsavel,
interinamente, pelas atividades do Posto de Combustivel, cabendo inclusive,
requisitar os combustiveis necessarios a manutengao da frota oficial, cuidar do
Seu armazenamento seguro, controlar a sua distribuigao de forma racional para
gue nao faltem os produtos para atender as atividades essenciais da Prefeitura.

2 — O horario de funcionamento da Posto de Combustivel da
Prefeitura Municipal sera das 06:30 h as 12:30 h nos dias uteis. De segunda-
feira a domingo, feriados e ponto facultativo, serdo abastecidos das 18:00h as
06:00h, em casos considerados excepcionals, somente 0s veiculos da Secretaria
da Saide — Ambulancias e veiculos da Zoonoses — e de uso do Prefeito e Vice-
Prefeito.

3 — Os Secretarios deverao informar ao Secretario de
Administragao, os respectivos servidores que estardo autorizados a providenciar
0 abastecimento, relatando nome completo e matricula.

4 — Os servidores autorizados — conforme item 3 — deverio
informar, no ato do abastecimento, nome, matricula, e assinar a requisicao de
abastecimento. Ainda assim, os solicitantes deverdo apresentar o Formulario de
Controle de Trafego de Veiculos Oficiais (modelo em anexo), devidamente
preenchido e sem rasuras. O veiculo devera estar obrigatoriamente cadastrado
junto a0 Departamento de Transportes. O solicitante recebera a 2° via da
requisicao de abastecimento ¢ o Frentista, retera a 1° via do abastecimento (ver
item 10 desta).

5 — Ficam expressamente proibidos, a todos os veiculos do
Patrimonio da Prefeitura e ou de sua responsabilidade, o abastecimento em
outroslocais.

6 — O abastecimento dos veiculos, maquinas e equipamentos da
frota da Prefeitura e ou de sua responsabilidade s6 serdo executados no Posto de
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Combustivel da PMU e no Veiculo prefixo CML-01 (caminhido meloso), salvo
em casos excepcionais, previamente notificados e autorizados ao Diretor de
Transportes, pelo respectivo secretario ¢ ou o preposto responsavel pela
Secretaria.

7 — Ficam proibidos os abastecimentos de veiculos e maquinas
gue estiverem com 0 seu equipamento de medi¢ao (hodometro-horimetro)
avariado ou apresentar qualquer tipo de anomalia no seu funcionamento.

8 — Qualquer tipo de defeito e ou anomalia dos veiculos,
maguinas e equipamentos, ¢ de responsabilidade do seu respectivo operador — e
ou responsavel — informar e ou encaminhar de imediato ao Departamento de
Manuteng¢ao da PMU, para devido reparo.

9 — Ficam o0s Secretarios Municipais responsaveis por adotarem,
no ambito de suas secretarias, os procedimentos necessarios ao cumprimento
desta Instrugdao Normativa, bem como para controlar o itinerario percorrido
pelos veiculos sob sua responsabilidade, zelando para que os gastos com sua
utilizagao — incluindo o combustivel — sgjam compativeis com as caracteristicas
do veiculo e com os respectivos servigos.

10 — Fica o Departamento de Transportes responsavel pela
confeccio e emissio do “RELATORIO DE CONTROLE DE
ABASTECIMENTOS E MEDIA DE CONSUMO?”. O referido relatério devera
ser encaminhado a cada Secretario Municipal juntamente com as primeiras vias
das requisi¢oes de abastecimentos (ver item 4) até o segundo dia util de cada
MEs posterior ao periodo abordado no relatorio.

11 — E de responsabilidade do servidor - motorista e ou operador
— zelar integramente pelo seu instrumento de trabalho — veiculo, maquina e
eguipamento — e cumprir com as normas estabelecidas nesta Instrugdao. Caso
contrario estara sujeito as penalidades constantes nalLei 2.140 de 26/06/1971.

Esta Instru¢do Normativa entrard em vigor na data de sua
publicacio.

PrefeituraMunicipal de Uberaba, 29 de abril de 2005

Jose Luiz Alves
Secretario Interno de Administracao
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